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Glossar

Hotline 061318927-366

KZV-Firefox

KZBV-Module

KZV-Abrechnungsstick

PVS

Praxissoftware
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Hotline der KZV zur Online-Einreichung

Internetbrowser auf dem KZV-Abrechnungsstick, der ohne Installa-
tion direkt vom Stick gestartet werden kann und als Startseite den
Bereich der Online-Einreichung auf der Webseite der KZV RLP off-
net.

Nachfolgend ,,KZV-Firefox" genannt.

werden von der Kassenzahnarztlichen Bundesvereinigung (KZBV)
den Praxissoftwareherstellern und den KZVen zur Verfugung ge-
stellt:

e Abrechnungsmodul/BEMA-Modul,
e Sendemodul/Datenubertragungsmodul

Zur Authentifizierung stellt die KZV RLP einen kostenlosen USB-
Stick mit personlichem Softzertifikat fur jeden Praxisinhaber zur
Verflgung. Mit diesem Stick erfolgt die Anmeldung im geschutzten
Bereich der KZV RLP zur Online-Einreichung der Abrechnungsda-
teien bzw. zum Zugriff auf Refinanzierungsformulare der Telema-
tik.

Praxisverwaltungssystem (PVS), Praxissoftware, Abrechnungs-
programm, mit dem die Abrechnungsdatei in der Zahnarztpraxis er-
stellt wurde.
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Der Zugang zum KZV-Abrechnungsportal der KZV RLP erfolgt uber eine verschlusselte Internet-
verbindung. Zur Authentifizierung stellt die KZV RLP einen kostenlosen KZV-Abrechnungsstick

mit personlichem Softzertifikat fir jeden Praxisinhaber zur Verfligunag.

1. Was ist neu in dieser Version?

Das KZV-Abrechnungsportal wurde an das aktuelle Webseitendesign der KZV RLP angepasst. Zu-
dem gab es redaktionelle Anderungen.

2. Wichtige Hinweise vorab

Fiir die quartalsweise abzurechnenden Leistungshereiche (d.h. fiir KCH und KFO) wird fiir das
jeweils aktuelle Quartal nur eine einzige Abrechnungsdatei akzeptiert. Noch nicht abgerechnete
Falle aus zurlckliegenden Quartalen (abweichender Leistungszeitraum) sind mit in dieser aktuellen
Abrechnungsdatei zu speichern. Fragen Sie gegebenenfalls lhren Praxissoftwarehersteller, wie
diese Falle bei der Eingabe zu behandeln sind.

Fiir die monatlichen Leistungsbhereiche (ZE, KBR, PAR) konnen bis zu neun Dateien iibertragen
werden.

Die eingereichten Abrechnungsdaten mussen in lhrer Praxis weiterhin verfugbar sein (z.B. auf |h-
rem Abrechnungssystem, Datensicherung, ...), um sie auf Anforderung ggf. erneut zu Ubertragen
(z.B. bei Ausfall des Internetservers).

Sie konnen jeden internetfahigen Windows-Computer mit unserem KZV-Abrechnungsstick zur
Ubertragung lhrer Abrechnung nutzen, unabhangig davon, ob dieser in lhrer Praxis oder in Ihrem
Buro zu Hause steht.

Sollten Sie ein alternatives Betriebssystem wie MAC OS oder LINUX einsetzen und Hilfe benaotigen,
setzen Sie sich bitte mit uns in Verbindung.

Ein USB-Stick ist ein portables Medium und somit besonders anfallig fur Verlust oder Diebstahl.
Deshalb ist der KZV-Firefox auf dem KZV-Abrechnungsstick zusatzlich mit |hrem personlichen
Passwort/PIN geschufzt.

Ein haufiges Sicherheitsproblem ist auch, dass viele Windowsbenutzer am PC mit uneingeschrank-
ten Administratorrechten arbeiten. Falls es zu einer Infektion ihres Systems mit einer Schadsoft-
ware kommen sollte, so besitzt diese die gleichen Rechte, wie der gerade am System angemeldete
Benutzer. Daher empfehlen wir, immer mit eingeschrinkten Benutzerrechten zu arbeiten. Am bes-
ten fragen Sie zu dieser Thematik Ihren IT-Dienstleister.

Verwenden Sie den KZV-Abrechnungsstick nur zur KZV-0Online-Einreichung, d. h. zum Upload der
erstellten Abrechnungsdateien und ggf. zur Online-Erfassung weniger Falle Gber die von der KZV
zur Verfugung gestellten Online-Erfassungsmasken bzw. zum Zugriff auf Refinanzierungsformu-
lare der Telematik.
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Falls Ihnen der KZV-Abrechnungsstick abhandenkommt, oder Sie den Verdacht haben,
dass Daten vom Stick und/oder Passwort/PIN in falsche Hande geraten sein konnten, so
wenden Sie sich zwecks Sperrung hitte umgehend an die KzZV!
Hotline: 06131 8927-366

&=

Sie erfassen die abrechnungsrelevanten Daten in gewohnter Weise in |hrer Praxissoftware, ver-
knupfen sie mit dem aktuellen Quartals-BKV und lassen sie vom aktuellen Abrechnungsmodul
uberprufen. Korrigieren Sie bitte die aufgezeigten Fehler. Bei allgemeinen Fragen wenden Sie sich
bitte an die Hotline Ihres Praxissoftwareherstellers.

Erstellen Sie die Abrechnung wie gewohnt mit Ihrer Praxissoftware auf der Festplatte oder auf ei-
nem USB-Stick, z.B. im Ordner ABR-DATEN auf dem KZV-Abrechnungsstick.

Denken Sie bitte auch an die Datensicherung.

Uberprifen Sie die Aktualitat Ihrer eingesetzten KZBV-Module (siehe Abschnitt 3). Abrechnungen,
die nicht mit aktuellen Modulen erstellt wurden, werden unter Umstanden vom KZV-Abrechnungs-
portal zuruckgewiesen.

Drucken Sie sich das Sendeprotokoll zur Dokumentation aus.

Bei der Abrechnung von Leistungen mit Sonstigen Kostentriagern (Bundeswehr, Sozial- und Ver-
sorgungsamter und Landespolizei/Feuerwehr) ist die Ubersendung von Unterlagen in Papierform
an die KZV Rheinland-Pfalz notwendig (z.B. Heil- und Kostenplane sowie Laborrechnungen bei
ZE).

Unsere Hotlines fur die einzelnen Leistungsbereiche:

061318927-

KCH -281
KFO -284
ZE -282
PAR & KBR -283

Telematik & eGK -333
Online-Abrechnung -366
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3. Ist mein eingesetztes Programm/meine Modulversion aktuell?

Welches sind die jeweils aktuellen Modulversionen fiir Abrechnung und Dateniibertragung?

Um den sich fortlaufend andernden Anforderungen gerecht zu werden, entwickelt die KZBV die
Abrechnungsmodule standig weiter und stellt diese den Praxissoftwareherstellern zur Verfugung.
Dort werden sie in die jeweiligen Programme integriert und an die Praxen ausgeliefert. Jeder Pro-
grammhersteller hat dabei seine eigene Systematik der Programmversionszahlung.

Die jeweils aktuell gultigen Versionen finden Sie auf der Webseite der KZBV unter

.Startseite > Zahnarzte > Digitales > Praxissoftware > Programmmodule”

https://www.kzbv.de/programmmodule-der-kzbv.144.de.html

Wie nachfolgend gezeigt, werden in den Fallzahliibersichten der einzelnen Abrechnungsarten die
Versionsnummern der bei lhnen aktuell installierten Modulversionen dargestellt:

z.B. KCH-Fallzahlibersicht:

KCH-Fallzahlibersicht fir das 1. Quartel 2022 won 099338 03.06.2022 05:47
FVi-Kennzeichen: 213.33 Ebrechnungsmodul: 5.1 Sendemodul: 2.1 -

Die werschlilszselte Upload-Datei "09895921.ECH" enthalt folgende Falle:

KiV-eigene Primdrkassen: 7 M F R Ges
IKK classic 10& 1500154 32 3 2 5
BIF direkt gesund 106 3501080 30 2 1 3
IKK gesund plus 106 1202981 54 2 1 3
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4. Online-Verbindung fur Dateiubertragung herstellen

Stecken Sie den KZV-Abrechnungsstick in einen freien USB-Anschluss lhres internetfahigen Com-
puters, mit dem Sie die Abrechnung ubertragen wollen.

1. Offnen Sie das Dateiverzeichnis (Windows-Explorer). m
2. Klicken Sie links unter ,Dieser PC* auf ,KZV_RLP".
3. Klicken Sie doppelt auf ,KZVAbrechnung.exe“.

Damit wird der KZV-Firefox gestartet.

Je nach PC-System und USB-Geschwindigkeit kann es langere Zeit dauern, bis dieser komplett ge-
laden ist.

Sie sollten sich jetzt auf der Online-Abrechnungsseite der KZV befinden:

KZV-| P

Il

Startssite » Zshnarzipraxis » Online-Enreichung a

Abrechnung online

Dt e Abeechnungscsten sicher und schnell zu s gelangen, haben wir in gesthiltztes Abrechungsporial
eimgerichiet. Nutzen S ie disse Seire 7 umElr\sllEgmﬂasPnna\ Dafiur brauchen Sie nichts weiter s Ihren &
Abr

Bitte beachten Sie auch unsere Tipps und Hinweise zur Dnline-Abrechnung

lhr Weg zur Einreichung

Link zum Abrechnungspartal Link zu Online-Erfassungsmasken

Falls Siz mit Ihrem Pra: svemlrggrmk /& Abrechnungsdate

gelangen Sie mit dem KZV-Abrechnu fer
Karte Uber falgendan Link zu den Online-Erfs: ssun;smask n fur die manuelis
Eingabe kampletter Falle

Ihwen Butachter Sfck

Durch Klicken auf ,,KZV-Abrechnungsportal® kommen Sie in den speziell geschutzten Bereich, in
dem Sie Ihre Abrechnungsdatei an die KZV ubertragen konnen.

Falls Sie mit Ihrer Praxissoftware fur bestimmte Leistungsbereiche keine Abrechnungsdatei erstel-
len konnen, bieten wir lhnen als zusatzlichen Service die Online-Erfassungsmasken fur die manu-
elle Eingabe kompletter Falle an. Diese konnen Sie ebenfalls mit dem KZV-Abrechnungsstick auf-
rufen. Dazu klicken Sie auf den Link ,Erfassungsmasken®.
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AnschlieBend werden Sie nach dem Passwort/der PIN gefragt. Diese finden Sie auf dem separaten
Schreiben, das Sie von der KZV speziell zur Online-Einreichung erhalten haben.

Nach Eingabe des Passworts/der PIN sind Sie im KZV-Abrechnungsportal eingeloggt und kénnen
die gewunschten Funktionen ausfuhren (siehe Abschnitt 6,7 und 9).

5. Online-Verbindung nach Dateitibertragung sicher beenden

Wenn Sie |lhre Arbeiten im KZV-Abrechnungsportal beendet haben und den KZV-Abrech-
' nungsstick herausziehen wollen, sollten Sie den Stick vorher sicher vom System abmel-
den, um einem maoglichen Datenverlust vorzubeugen:

e WICHTIG: Melden Sie sich rechts oben ab und schlie3en Sie den KZV-Firefox.

Klicken Sie dazu unten rechts in der Symbolleiste auf das USB-Symbol

e Danach den KZV-Abrechnungsstick sicher trennen:
(,Hardware sicher entfernen und Medium auswerfen®). .

e Ziehen Sie erst danach den Stick heraus.
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6. Ubermitteln der Abrechnungen KCH oder KFO (hier KCH)

Klicken Sie rechts im Menu auf ,KCH-Upload*.
Wahlen Sie dann im linken Bildschirmbereich ,zum KCH-Upload™:

KZV-| F R

KCH-Upload Service

Willkommen im KCH-Upload-Bereich der KZV Rheinland-Pfalz

Sie haben heer die MOglichkeir, Inre Abrechnungsdateien ontne an unser Abrechnungssystem 2u Gbertragen Abrechnungs-Nr.- 099999
aktuelie Praxis andern

Die Uberfragung erfolgt verschiussed! (erkennbar am Schiosssymbol in der Fullieste), 30 dass inre Daten von Oritten weder mitgelesen, noch
manipubert werden konnen Uplﬂad
- 2um KCH Uploa KCH-Uplosd -
KLM-Ugio g KFO-Upload
ZE-Upload
KBR-Upload
PAR-Upioad

Meine Daten
Meine Daten

Za-Telematik
Praosausweis/Telemank

Wabhlen Sie auf der KCH-Upload Seite , um lhre Abrechnungsdatei auszuwahlen:

KCH-Upload

Abrechnungsdatel auswahlen
Datei [ KCH]

- Keine Datei ausgewahlt.

ohne Pfadangabe

Abrechnungsjahr

[ 2022 v

Abrechnungsquartal

B
Einverstandniserklarung:

Einverstandniserklarung: Ich erklare, dass durch entsprechende organisatorische und technische MaBnahmen eine Erfassung jeder einzelnen
Leistung zur Abrechnung erst nach deren vollstandigen Erbringung unter Beachtung der gesetzlich und gesamtvertraglichen Bestimmungen erfolgte.

Bitte beachten Sig, dass diverse Originalscheine sonstiger Kostentrager weiterhin an die KZV geschickt werden mussen!

Ein neues Fenster offnet sich, in dem Sie den Ablageort Ihrer Abrechnungsdatei auswahlen.
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Beim Erstellen der Abrechnung wurden mehrere Dateien erzeugt. Wichtig fur die Online-Einrei-
chung der Quartalsdaten sind je nach Abrechnungsart nur die Dateien mit der Endung .KCH oder
.KFO.

Der Name der Abrechnungsdatei setzt sich zusammen aus:

099999 (Abrechnungsnr.) + 2 (Jahr, hier 2022) + 1 (hier 1. Quartal) + .KCH

*% Datei hochladen

« v 4 » DieserPC » personliche Daten (P:) » Dokumente » Abrechnungen [N J] Abrechnungen” durchsuchen 0
Organisieren + Neuer Ordner ==« [ e
~
~ Name Anderungsdatum Typ Grole
s Schnellzugriff _
| ] 09999921.kCH KCH-Datei 300 KB
= Dieser PC [] 09999924.7E1 7E1-Datei TKB
_J 3D Objects |j 09999924, 7E2 ZE2-Datei JKB
= Bilder @ 09999924, 7E3 ZE3-Datei TKE
I Deskiop [ ] n999992a.7F4 7E4-Datei 2KB
@ Dokumente
* Downloads
N W
Dateiname: |0999%921.KCH v| Alle Dateien (*.*) ~

Klicken Sie die passende Datei an und wihlen Sie [Offnen]
Das Feld ,Datei” sollte nun mit dem Namen lhrer Abrechnungsdatei gefullt sein.
AnschlieBend wahlen Sie bitte passend zum Dateinamen das Abrechnungsjahr und Quartal.

Lesen Sie sich die Einverstandniserklarung bitte vollstandig durch. Mit Setzen des Hakchens erkla-
ren Sie, dass Sie die Einverstandniserklarung gelesen und akzeptiert haben. Kontrollieren Sie Ihre
Eingaben und wahlen Sie , um die Abrechnung zu ubertragen.

KCH-Upload

Abrechnungsdatei auswahlen
Datei ((KCH)

[Durchsuchen...| 09999921.kCH
ohne Pfadangabe

09999921.KCH

Abrechnungsjahr
[2022

Abrechnungsguartal

Einverstandniserklarung:

Leistung zur Abrechnung erst nach deren vollstandigen Erbringung unter Beachtung der gesetzlich und gesamtvertraglichen Bestimmungen erfolgte.

Bitte beachten Sie, dass diverse Originalscheine sonstiger Kostentrager weiterhin an die KZV geschickt werden mussen!

|.Senden:|

10
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Ihre Abrechnung wird nun eingelesen und Ubermittelt. Nach ein paar Sekunden sollten Sie die Mel-

dung ,lhre Daten wurden erfolgreich iibertragen“ sowie das Sendeprotokoll angezeigt bekom-
men:

Alle KCH-Dateien
Sendeprofokol
D L
Abrechnungsnuememer | RIS
Upload durch A
lahir 2022
Quantal
Gesamifallzahl vOES
Version des Bema- 51
Mlcthuts
Sendezestpunkl 03062022 09350
Datei 09999921 KCH 29963 HE
Status gesendet
Meldung Fehler sufgetreten bei Fall-Nummer: 1; 11 Z4.Nr. enthaelt unzulaessige Zeichen oder ist nich? identisch mit
Emplangsmeddul Za-Mr. aus Datemamen; Versionsnummer der eingesetzten bodule: 51, ++= Bearbeitung von Datei
09999921 KCH erfolgresth beendett, « =« Abgerechnite Faelle 1065,

Bitte beachten Sie, dass fur KCH oder KFO pro Quartal nur eine Abrechnung eingereicht werden
kann. Sollten Sie die Abrechnung ein zweites Mal Ubertragen, bekommen Sie einen Hinweis, dass
damit die erste Abrechnung uberschrieben wird:

Hinweis
Sie haben uns eine Abrechnung mit diesem Namen bereits Ubermittelf, evtl. im Rahmen einer Probeabrechnung. Wenn Sie die uns
bereits vorliegende Abrechnungsdatfei uberschreiben mochten, klicken Sie bitte auf den Senden-Button!

KCH-Upload

[senden | Abbrechen |

Oder falls die KZV die Abrechnung bereits zur Weiterverarbeitung tbernommen hat:

KCH-Upload

Abrechnungsdatei auswahlen
Datei [ KCH)

| Durchsuchen...] Keine Datei ausgewshlt.

Ihre Daten werden bzw. wurden bereits verarbeitet. Sie konnen nicht mehr gedndert werden.

Speichern oder drucken Sie das Sendeprotokoll und vergleichen Sie die Gesamtfallzahl mit der von
Ihrem PVS. Sollten Sie bei der Ubermittlung Fehler feststellen, wiederholen Sie bitte die Ubermitt-
lung.

n



KZV=LP

Damit ist Ihre Abrechnung nun online an die KZV Gbermittelt und wird von uns weiterverarbeitet.
Sie konnen das Programm jetzt beenden und wie in Abschnitt 5 beschrieben, den KZV-Abrech-

nungsstick sicher vom System abmelden.

7. Ubermitteln der monatlichen Abrechnung ZE, KBR, PAR

Die Einreichung der monatlichen Abrechnungen KBR und PAR erfolgt nach Anwahl der daflr vor-

gesehenen Menupunkte prinzipiell genauso, wie hier fur ZE beschrieben:

Klicken Sie rechts im Menu auf ,ZE-Upload*.

Wahlen Sie dann im linken Bildschirmbereich ,zum ZE-Upload”

ZE-Upload
Willkommen im ZE-Upload-Bereich der KZV Rheinland-Pfalz

Sie haben hier die Moglichkeit, Ihre Abrechnungsdateien online an unser Abrechnungssustem zu Gbertragen

Durch die Einfilhrung des neuen Datentrégeraustauschverfahrens (DTA) mit den Krankenkassen ist die Ubersendung der Heil- und
Kostenplane sowie der Laborrechnungen in Papierform von thnen nicht mehr notig. Voraussetzung ist, dass alle Daten vallumfanglich auf dem
Abrechnungsdatensatz zur KZV ubermittelt werden. Wir bitten Sie, sich ggf. mit dem Hersteller lhrer Praxissoftware in Verbindung zu

setzen Bei der Abrechnung von Leistungen mit den Sonstigen Kostentrdgern (Bundeswehr, Bundespolizei, Sozial- und Versorgungsamter und
Landespalizei/Feuerwehr) ist hingegen weiterhin die Ubersendung der Heil- und Kostenplane sowie der Labarrechnungen in Papierform an
die KZV Rheinland-Pfalz notwendig

Die Ubertragung erfalgt verschliisselt (erkennbar am Schlosssymhbol in der FuBleiste), so dass Ihre Daten von Dritten weder mitgelesen, noch
manipuliert werden kdnnen

- zum ZE-Upload

zum ZE-Upload Sofortauszahlung
ZE-Upload verwalten

Service

Abrechnungs-Nr.: 099999

aktuelle Praxis Sndern

Upload
KCH-Upload

KFD-Upload
2€ Upload ==
KBR-Upload

PAR-Upload

Meine Daten
Meine Dafen

Za-Telematik
Praxisausweis/Telematik

12
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Wahlen Sie auf der ZE-Upload-Seite [Durchsuchen], um Ihre Abrechnungsdatei auszuwéhlen:

Abrechnungsdatei auswahlen
Datei [ ZEx)

[ Durchsuchen... | Keine Datei ausgewshit.
ohne Pfadangabe

Abrechnungsjahr

2022w
Abrechnungsmanat
4 w

Einverstandniserklarung:

Einverstandniserkl2rung: Ich erklare, dass durch entsprechende organisatorische und technische MalBnahmen eine Erfassung jeder einzelnen
Leistung zur Abrechnung erst nach deren vollstandigen Erbringung unter Beachtung der gesetzlich und gesamtvertraglichen Bestimmungen erfolgte.

|Senden:|

Ein neues Fenster offnet sich, in dem Sie den Ablageort lhrer Abrechnungsdatei auswahlen. Beim
Erstellen der Abrechnung wurden mehrere Dateien erzeugt. Wichtig fur die Online-Einreichung
sind die Dateien mit der Endung .ZE1 bis .ZE9.

Hinweis: Hier liegt auch der Unterschied zu KCH (.KCH), KFO (.KFO).

Bei den monatlichen Leistungsbereichen konnen mehrere Abrechnungen pro Abrechnungszeit-
raum eingereicht werden. Diese Maglichkeit sollten Sie nutzen, um unabhangig vom durch die KZV
RLP benannten Einreichungstermin bereits im laufenden Monat die bis dahin abgeschlossenen
Falle an die KZV zu Ubermitteln. Dadurch ersparen Sie sich Stress am Einreichungstermin und ggf.
eine Verschiebung der Auszahlung um einen Monat bei verspateter Einreichung.

Wichtig ist, dass die Dateiendung jeder Folgeabrechnung um ,1“ erhoht werden muss
1. ZE Abrechnung .ZE1, 2. ZE Abrechnung .ZE2 usw.

1. KBR Abrechnung .KB1, 2. KBR Abrechnung .KB2 usw.

1. PAR Abrechnung .PA1, 2. PAR Abrechnung .PA2 usw.

13
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Der Name der Abrechnungsdatei setzt sich zusammen aus:

099999 (Abrechnungsnr.) + 2 (Jahr, hier 2022) + & (hier 4. Monat) + .ZE1

hier .. ZE1“, d.h., es ist die erste Einreichung flr ZE 04/2022

) Datei hochladen

1 » Dieser PC » persanliche Daten (P:) » Dokumente » Abrechnungen v "Abrechnungen” durchsuchen @

Organisieren « Meuer Ordner fz » [N o

J! Musik € MName Anderungsdatum Typ Grobe

B videos [ 09999921.KCH KCH-Datei 300 KB

= kzvdaten (K:) D 09399924, 7E1 ZE1-Datei TKB

= zit-| (\\mzp-samba-01.ad.kevrlp.de) (L) D 09999924.7E2 ZE2-Datei 3KB

= mzpna (\\mzp-samba-01.ad.kzvrip.de) (M:) D 09999924.7E3 ZE3-Datei TKB

= work (\\srvpna-samba.rz-pfalz.kzvilp.intern) (1 D 09999924, 7E4 13.04.2022 10:02 ZEA-Datei KB

== old_profiles (O:)

= personliche Daten (P:)

v
Dateiname: | 09999924.7F1 v| Alle Dateien (%) ~

Klicken Sie die Datei an und wahlen Sie

AnschlieBend wahlen Sie bitte passend zum Dateinamen das Abrechnungsjahr und den Monat.

I Wahlen Sie bitte immer den Monat passend zum Dateinamen (im obigen Beispiel: 04/2022),
auch, wenn der aktuelle Abrechnungsmonat eigentlich 05/2022 ist.

Lesen Sie sich die Einverstandniserklarung bitte vollstandig durch. Mit Setzen des Hakchens erkla-
ren Sie, dass Sie die Einverstandniserklarung gelesen und akzeptiert haben.

Kontrollieren Sie Ihre Eingaben und wahlen Sie , um die Abrechnung zu Ubertragen.

ZE-Upload
Abrechnungsdatei auswahlen
Datei [ ZEx)

| Durchsuchen... | 08999924.7E1

ohne Pfadangabe

| 09999924.7E1

Abrechnungsjahr
2022~
Abrechnungsmonat
.4 B

Einverstandniserklarung:

Leistung zur Abrechnung erst nach deren vollstandigen Erbringung unter Beachtung der gesetzlich und gesamtvertraglichen Bestimmungen erfolgte.

|:Senden.
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Ihre Abrechnung wird nun eingelesen und Ubermittelt. Nach ein paar Sekunden sollten Sie die Mel-
dung ,lhre Daten wurden erfolgreich iibertragen” sowie das Sendeprotokoll angezeigt bekommen.

Sollten Sie bereits eine Datei mit demselben Namen Gbertragen haben, ist ein Uberschreiben dieser
Datei (wie bei der Quartalsabrechnung, siehe Abschnitt 6) nicht maglich:

Abrechnungsdatei auswahlen
Datei ((ZEx)

| Durchsuchen...| Keine Datei ausgewahlt.

Die zu ubermittelnden Dateien liegen uns bereits vor. Wenn Sie fur denselben Abrechnungszeitraum weitere Dateien senden wollen,
nufzen Sie bitte die nachste fortlaufende Nummer im Dateinamen.

ohne Pfadangabe

Speichern oder drucken Sie das Sendeprotokoll und vergleichen Sie die Gesamftfallzahl mit der von
lhrem PVS. Sollten Sie bei der Ubermittlung Fehler feststellen, wiederholen Sie bitte die Ubermitt-
lung.

Damit ist Ihre Abrechnung nun online an die KZV Ubermittelt und wird von uns weiterverarbeitet.
Sie konnen das Programm jetzt beenden und wie in Abschnitt 5 bereits beschrieben, den KZV-Ab-
rechnungsstick sicher vom System abmelden.
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8. Ubermittlung der ZE-Abrechnung zur Sofortauszahlung

Fur Zahnersatz sind Sofortauszahlungen maoglich. Auszahlungstermine sind in der Regel diens-
tags. Dazu muss die Einreichung bis spatestens um 10 Uhr am Vortag, also montags erfolgt sein.
Ausgezahlt wird die Festzuschuss-Summe abzuglich 3 % Verwaltungskostenbeitrag (Stand
1/2024). Hinzu kommt der fur den Bereich Zahnersatz jeweils gultige Verwaltungskostenbeitrag.

Bei der Online-Ubermittlung der Abrechnungsdaten zur Sofortauszahlung wird immer
die in lhrer Praxissoftware erzeugte Abrechnungsdatei benotigt.

Die manuelle Eingabe kompletter Falle fur die ZE-Sofortauszahlung uber die Online-Er-
fassungsmasken ist nicht maglich!

Zum ZE-Uploadformular fir die Sofortauszahlung kommen Sie Gber den Link

-ZE-Upload” und dann ,zum ZE-Upload Sofortauszahlung“.

Service

Sie haben hier die Moglichkeit, Ihre Abrechnungsdateien online an unser Abrechnungssystem zu Gbertragen.

Durch die Einfuhrung des neuen Datentrageraustauschverfahrens (DTA) mit den Krankenkassen ist die Ubersendung der Heil- und
Kostenplane sowie der Laborrechnungen in Papierform von Ihnen nicht mehr notig. Voraussetzung ist, dass alle Daten vollumfanglich auf dem
Abrechnungsdatensatz zur KZV Gbermittelt werden. Wir bitten Sie, sich gof. mit dem Hersteller |hrer Praxissoftware in Verbindung zu

aktuelle Praxis andern

setzen.Bei der Abrechnung von Leistungen mit den Sonstigen Kostentrégern (Bundeswehr, Bundespolizei, Sozial- und Versorgungsamter und KCH-Upload

Landespaolizei/Feuerwehr) ist hingegen weiterhin die Ubersendung der Heil- und Kostenplane sowie der Laborrechnungen in Papierform an KFO-Upload

die KZV Rheinland-Pfalz notwendig ZE-Upload -
KER-Upload

Die Ubertragung erfalgt verschlisselt (erkennbar am Schlosssymbol in der FuBleiste), so dass Ihre Daten von Dritten weder mitgelesen, noch PAR-Upload

manipuliert werden kidnnen.

zum ZE-Upload oo
‘ zum ZE-Upload Sofortauszahlung eine Daten

ZE-Upload verwalten

Praxisausweis/Telematik

Wahlen Sie auf der Seite ZE-Upload Sofortauszahlung [Durchsuchen], um den Ablageart Ihrer Ab-
rechnungsdatei auszuwahlen.
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Zur Ermittlung des voraussichtlichen Auszahlungsbetrags klicken Sie auf :

ZE-Upload Sofortauszahlung

Abrechnungsdatei auswahlen
Datei (. ZEx)

[Durchsuchen...| 09999924.7E2
ohne Pfadangabe

| 09999924.7E2

Abrechnungsjahr

2022 v
Abrechnungsmonat
(2

Einverstandniserklarung:

Einverstandniserklarung: Ich erklare, dass durch entsprechende organisatorische und technische MaBnahmen eine Erfassung jeder einzelnen
Leistung zur Abrechnung erst nach deren vollstandigen Erbringung unter Beachtung der gesetzlich und gesamtvertraglichen Bestimmungen erfolgte.

‘ [Vorpr[]fung.

Sie erhalten danach eine Meldung mit der Anzahl der Falle, der ermittelten Festzuschuss-Summe,
der Bearbeitungsgebuhr und dem Auszahlungshetrag:

Hinweis
Ihre Daten wurden erfolgreich Gbertragen.
Machten Sie fiir diese ZE-Falle wirklich eine Sofortauszahlung?

ZE-Upload Sofortauszahlung

Anzahl Falle:

I 32

Festzuschuss-Summe:

I 6.524,09 €

Bearbeitungsgebthr:

I 48,93 €

Auszahlungsbetrag:

I 6.475,16 €
Hinweis

Die Auszahlung erfolgt in der Regel Dienstag und Donnerstag, falls die Einreichung bis spatestens um 10 Uhr am Vortag erfolgte. Ausgezahlt wird die
Festzuschuss-Summe abzuglich 0,75% Bearbeitungsgebuhr.

. Ja, Auszahlen [ Nein, Abbrechen .

Fallzahliibersicht anzeigen

Aufgrund dieser Angaben entscheiden Sie, ob die Sofortauszahlung tatsachlich so gewunscht ist

und bestatigen dies mit einem Mausklick auf

oder Sie brechen den Vorgang ab mit einem Mausklick auf [Nein, Abbrechen|
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Wenn Sie auf Da, Auszahlenl geklickt haben, sollten Sie die Meldung ,lhre Daten wurden erfolg-
reich iibertragen“ sowie ein Sendeprotokoll mit weiteren Angaben angezeigt bekommen:

Hinweis
Ihre Daten wurden erfolgreich Gberfragen.

Alle ZE-Dateien
Sendeprotokoll Sofortauszahlung

1D

S
Abrechnungsnummer S
T

Upload durch
Jahr 2022
Manat 7
Gesamitfallzahl 32
Version des Bema- 6.0
Maoduls
Sendezeifpunkt 23.0n.2023 13:08:26
Datei SR £ | 20,82 KB
Status gesendet
Meldung Versionsnummer der eingesetzten Module: B0, +++ Bearbeitung von Datei 4RSI ZE1 erfolgreich
Empfangsmodul beendet!; +++ Abgerechnete Faelle: 32;
Festzuschuss-Summe: B.524,09 €
Bearbeitungsgebihr: 4893 €
Auszahlungsbetrag: B.475,16 €
Welter

Fallzahlubersicht anzeigen

Sendeprotokoll drucken
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9. Uberblick liber bisher erfolgte Einreichungen: Upload verwalten
In unserem KZV-Abrechnungsportal haben Sie auch die Maglichkeit, sich Ihre bisherigen Online-
Einreichungen rtckblickend bis zu einem Jahr anzeigen zu lassen.

Fur die Historie (hier fur ZE), wahlen Sie rechts im Meni ,ZE-Upload®, dann klicken Sie auf ,ZE-
Upload verwalten.

ZE-Upload
Willkommen im ZE-Upload-Bereich der KZV Rheinland-Pfalz

Sie haben hier die Maglichkeit, Ihre Abrechnungsdateien online an unser Abrechnungssustem zu Gbertragen.

Durch die Einfiihrung des neuen Datentrageraustauschverfahrens (DTA) mit den Krankenkassen ist die Ubersendung der Heil- und
Kostenplane sowie der Laborrechnungen in Papierform von Ihnen nicht mehr natig. Voraussetzung ist, dass alle Daten vaollumfanglich auf dem
Abrechnungsdatensatz zur KZV Ubermittelt werden. Wir bitten Sie, sich ggf. mit dem Hersteller Ihrer Praxissoftware in Verbindung zu
setzen.Bei der Abrechnung von Leistungen mit den Sonstigen Kostentrdgern (Bundeswehr, Bundespolizei, Sozial- und Versorgungsamter und
Landespolizei/Feuerwehr) ist hingegen weiterhin die Ubersendung der Heil- und Kostenplane sowie der Labarrechnungen in Papierform an
die KZV Rheinland-Pfalz notwendig.

Die Ubertragung erfolgt verschliisselt (erkennbar am Schlosssymbal in der FuBleiste), so dass Ihre Daten von Dritten weder mitgelesen, noch
manipuliert werden konnen.

zum ZE-Upload
zum ZE-Upload Sofortauszahlung

ZE-Upload verwalten

Sie bekommen eine Liste mit allen Abrechnungen, die Sie in den letzten zwalf Monaten fur die vor-
her ausgewahlte Abrechnungsart eingereicht haben. Durch einen Klick auf das graue Stiftsymbol
links konnen Sie sich die Details fur die jeweilige Abrechnung ansehen:

Alle ZE-Dateien

aigg Ligte POF @rFEugien

Alle ZE-Dateien : 3 Einfrage

Eintrage pro Seite: 10 50 100 250 Alle

Status Abrech Mr, Datei
Einreicher Zahlbetrag

| 20224 ubernommen 093999 09999924 ZE1
03.06.2022 11:22:04 03.06.2022 11:25:39 o T T
Modul 5.9 Falie 7

L ¥ 20224 gesendet 0939993 09999924, ZE3
03.06.2022 111335 g TR
Modul 5.9 Falle 3

ke 202274 gesendet 099939 09999924 ZE2
03.06.2022 0946 - 990,56 €
Modul 5.9 Falle 1
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Im sich offnenden Sendeprotokoll werden nun alle Details zu der ausgewahlten Abrechnung ange-
zeigt:

Alle ZE-Dateien

o
Abrechnungsnummern
Upload durch

Jahr

Monat

Gesamtiallzahl

Version des Berna-
Moduls

Sendezeitpunkt

Dafe

Status

Meldung
Emptangsmodul

Festzuschuss-Summe:

Bearbeitungsgebuhr:

Auszahlungsbetrag:

Sendeprotokoll Sofortauszahlung

099933

|

2022

59

03.06.2022 0946

09999924 ZE2 2,87 KB
gesendet

-== Fehler aufgetreten bei Fall-Nummer: 1; 11 ZA-Nr. enthaelt unzulaessige Zeichen oder ist nicht idenfisch mit
Za-Nr. aus Dateinamen, Versionsnummer der eingesetzten Module: 59; <+« Bearbeitung von Dater
09999924 ZE2 erfolgreich beendet!; +++ Abgerechnete Faelle: 1;

998,05 €
JEOE

990,56 €

Weiter

Falizahlubersicht anze Qen

Sendeprotokoll drucken

Durch Klicken auf ,Fallzahliibersicht anzeigen®“ bekommen Sie diese angezeigt.

Sie konnen das Programm jetzt beenden und wie in Abschnitt 5 beschrieben, den KZV-Abrech-
nungsstick sicher vom System abmelden.
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10. Unterstutzung durch unsere Mitarbeiter (Hotline: 06131 8927-366)

Bei Problemen und Fehlermeldungen wenden Sie sich bitte an unsere Hotline:

Telefon: 06131 8927-366

11. Wechsel der Abrechnungsnummer

Sollte sich Ihre Abrechnungsnummer geandert haben, so mussen Sie die neue Nummer per Antrag
im KZV-Abrechnungsportal freischalten lassen.

Klicken Sie rechts im Menu auf ,Meine Daten”,
dann im linken Bildschirmteil auf ,,Antrag auf Zugang zu einer Abrechnungsnummer* :

KZVol P S

Aktionen Service

Abrechnungs-Mr.: 099999
abtuelis Pravs e

Upload
HCH-Ugload
HFO-Upioad
Meine Daten ZE-Upioad
M HER-Uplosd
AR o
Yoname Meine Daten
— weeome
Tl Za-Telematik
T Prasrdurka e lemaet i
Kiefararthspids
BTt naime
ik

IR KIW-Tertrfikad ist vom 21.00.202F b 21.03.2028 guitig

21



KZV=LP

Kontrollieren Sie im sich offnenden Formular Ihre Daten auf Richtigkeit und tragen Sie im untersten

Feld Ihre neue Abrechnungsnummer ein:

Antrag auf Zugang zu einer Abrechnungsnummer Service
Familienname

Abrechnungs-Nr.: 099999
Vorname aktuelle Praws andem

Upload
KCH-Upload
KFO-Upload
ZE-Upload
KBR-Upload
[etrostoms PAR-Uplazd

Strale, Hausne - Meine Daten
[ Bahmhoter. 12 Meing Daten

Pz Za-Telematik
e Praxisausweis/Telematik

========

q

Klicken Sie anschlieBend auf |Antrag senden].
Nachdem der Antrag von der KZV gepruft und freigegeben wurde, ist Ihre neue Abrechnungs-
nummer als Standard festgelegt.

Um Einreichungen flr eine vaorherige Abrechnungsnummer vorzunehmen, klicken Sie rechts im
Menu auf ,aktuelle Praxis andern®:

Service

Abrechnungs-Nr.: 999999
aktuelle Praxis andern

Upload
KCH-Upload
KFO-Upload
ZE-Upload
KBR-Upload
PAR-Upload

Meine Daten
Meine Daten

Za-Telematik
Praxisausweis/Telematik
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Daraufhin sehen Sie eine Auswahl der Abrechnungsnummern, die lhnen zugeordnet sind:

Auswabhl der aktuellen Abrechnungsnummer

Wahlen Sie die Abrechnungsnummer, mit der Sie arbeifen mochten:
Abrechnungsnummer

9999499 ~

Auswahlen

Wahlen Sie die Abrechnungsnummer aus, flr die Sie eine Einreichung vornehmen wollen, und kli-

cken Sie auf [Auswahlen]

Die aktuell gewahlte Abrechnungsnummer sehen Sie immer rechts im Menu ganz oben:
Service

Abrechnungs-Nr.: 099999 -

aktuelle Praxis andern
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Kurzfassung
Mit dem KZV-Abrechnungsstick erhalten Sie Zugang zum KZV-Abrechnungsportal.

Halten Sie bitte bereit:
KZV-Abrechnungsstick, dazugehoriges Passwort/dazugehdrige PIN, zu Ubertragende Abrech-
nungsdatei(en)

Gehen Sie dazu bitte wie folgt vor:

1. An |hrem internetfahigen PC:

e Stecken Sie den KZV-Abrechnungsstick ein.

e Offnen Sie das Dateiverzeichnis (Windows-Explorer). E
e Klicken Sie links unter ,Dieser PC“ auf ,KZV_RLP“.

e Klicken Sie doppelt auf ,,KZVAbrechnung.exe".

2. Je nach PC-System und USB-Geschwindigkeit kann es langere Zeit dauern, bis der KZV-
Firefox vollstandig gestartet ist.

Auf der Seite ,Online-Einreichung” der KZV RLP klicken Sie auf | Kav-Abrechnungsporial
3. Sie werden nach lhrem Passwort/ihrer PIN gefragt.
4, Im Menu rechts klicken Sie unter dem Punkt ,Upload“ auf den zu Ubertragenden Leis-

tungsbereich. lhnen werden nun die jeweiligen Auswahlmaoglichkeiten
(Beispiel fur ,ZE-Upload®)

e ,zum ZE-Upload” (Hier konnen Sie lhre aktuelle Abrechnung tdbertragen.),

e ,zum ZE-Upload Sofortauszahlung” (Hier konnen Sie |hre aktuelle Abrechnung zur
Sofortauszahlung ubertragen.) und

e ,ZE-Upload verwalten® (Hier sind alle alteren Ubertragungen gespeichert, die Sie in
der Vergangenheit durchgefihrt haben.)

angezeigt.

Nach einem Klick auf ,zum ZE-Upload*“ gelangen Sie auf die Ubertragungsseite.

5. Klicken Sie auf |[Durchsuchen|, wechseln Sie zum Ablageort lhrer zu Ubertragenden Ab-
rechnungsdatei, wahlen Sie die Datei aus und klicken Sie auf .
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Stellen Sie den zum Dateinamen passenden Abrechnungszeitraum ein.
Bestatigen Sie die Einverstandniserklarung und klicken Sie dann auf .

B. .lhre Daten wurden erfolgreich iibertragen“ muss angezeigt werden und Sie sehen ein
kurzes Sendeprotokoll. Vergleichen Sie die angezeigte Gesamtfallzahl mit der von Ih-
rem PVS.

Die Ubertragung der Abrechnung ist hiermit abgeschlossen.

7. Als Nachweis fur die erfolgte Ubertragung archivieren Sie bitte das Sendeprotokoll.

8. Sind Sie mit der Ubertragung aller Dateien fertig, klicken Sie auf der Portalseite rechts
oben auf ,Abmelden”. Der KZV-Firefox kann jetzt geschlossen werden.

9. Bevor Sie den Stick vom PC abziehen, muss dieser vom System abgemeldet werden:

(,Hardware sicher entfernen und Medium auswerfen®).

Klicken Sie dazu unten rechts in der Symbolleiste auf das USB-Symbol
o
Ziehen Sie erst danach den Stick ab.

10. Bei Fragen erreichen Sie uns telefonisch unter 06131 8927-366.

Bei der Abrechnung von Leistungen mit Sonstigen Kostentragern (Bundeswehr, Sozial- und Ver-
sorgungsamter und Landespalizei/Feuerwehr) ist die Ubersendung von Unterlagen in Papierform
an die KZV Rheinland-Pfalz notwendig (z.B. Heil- und Kostenplane sowie Laborrechnungen bei ZE).

Versehen Sie das Kuvert mit dem Vermerk ,Abrechnungsabteilung®, die Scheine mit lhrer Abrech-
nungsnummer und senden Sie die Papierunterlagen dann an die KZV.
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